TRUONG DAI HOC BPONG THAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM QUAN LY DICH VU Doc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 104 /KH.QLDV Pong Thap, ngay 10 thang 9 nam 2018

KE HOACH
HOAT PONG NAM HQC 2018 - 2019

Can ctr Nhiém vu trong tam nam hoc 2018 - 2019 cua Nha truong;

Can cur vao chic nang va nhiém vu ctia Trung tdm Quan 1y Dich L két qua dat
dugc trong nam hoc 2017 - 2018, Trung tam Quan ly Dich vu xay dung ké hoach hoat
dong trong ndm hoc 2018 - 2019 nhu sau:

I. MUC TIEU
- Thuc tbt chirc nang, nhiém vu dugc giao;
- Xay dung don vi tré thanh t6 chirc biét hoc hoi, khong ngimg hoc tip nang cao
kién thuc vé ly luan chinh tri va chuyén mon nghiép vy;
- Xay dung don vi doan két, hét 1ong vi nhiém vu chung ctua Nha trudong; ludn
cham lo do1 song vat chat va tinh than cia can b, nhan vién.

II. NOI DUNG
To Mo ta cong viéc Thoi gian thuwe hién
Y té - Vian phong |- Cong tac Van thu luu trii: ra soat, stra doi cac van | Thang 9/2018

ban cua don vi khong con phu hgp, ban hanh méi
cac van ban dap g yéu cau méi;

- ISO: thuc hién ké hoach hanh dong cai tién chét Thang 9/2018
lugng mang lai hi¢u qua cao;

- Thuc hién dung, day du cic quy dinh vé quan Iy | Thuong xuyén
tai chinh, ké toan, thu cac loai phi theo quy dinh
(1€ phi nha &, 1€ phi dién, 1€ phi nudc);

- Quan ly va dé xuét cac loai hinh dich vu trong va | Thudng xuyén
ngoai truong;

- Pé xut muc thu cac dich vu trong nim 2019 Thang 11/2018

- Phyc vu tét cho giang vién thinh gidng va khach | Thudng xuyén
cua truong tai Nha khach B2 va nha an GV;

- Phuc vu t6t cho hoc vién Cao hoc va Lién thong | Thuong xuyén

Nhg‘l khach B3+B5; )
- Phoi hop Phong Quan tri-XDCB sua chita day nha | Tt thang 8 dén
B6 va Nha khach chuyén gia B5 thang 11/2018

- Quan ly tai san don vi:
+ Kiém tra thuong xuyén va dé nghi sira chita kip | Thuong xuyén
thoi trang thiét bi, dung cu bi hu hong
+ Phéi hop kiém ké tai san dinh ky theo qui dinh | Thang 1/2018

1




M6 ta cong viéc

Thoi gian thue hién

- Céap nhat website cua don vi;

- Nang cao k¥ nang ung dung cong ngh¢ thong tin
cho vién chirc, nhan vién;

- Thuc hién cong tac kham chita bénh va cip phat
thudc cho HSSV;

- So cép ctru mot s6 bénh 1y thudng gip va chuyén
1én tuyén trén tredng hop bénh ning;

- Thuc hién truc ca

- Truyén thong, gido duc sirc khoe phong chdng cac
bénh, tat hoc duong;

- Kiém tra cac khu vuc ¢ lién quan dén vé sinh
moéi truong (May nudc cong cong, WC cong
cong...).

- Tb chirc kiém tra vé sinh an toan thuc phim trong
truong;

- Tham muu vé hoat dong Hoi chir thap do ddi voi
lanh dao nha truong;

- Phuc vu v& Y té d6i véi cac su kién trong va ngoai
truong (Ho1 thao, mit tinh, hoi dong thi...);

- Lap ké hoach dy tru thudc thiét yéu - dung cuy, trang
thiét bi y té.

- Sép xép, vé sinh trang thiét bi y t&, phong y té hop 1y.

- Thyc hién 1ap danh sach gia BHYT cho sinh vién
mo1 nhap hoc.

- Phéi hop véi Hoi Chir thap dé mé 16p tap huén so
cap ctru cho sinh vién;

- Phéi hop phong CTSV véan dong sinh vién tham
gia BHYT;

- Phdi hop véi Trung tim Kiém soat dich bénh tinh
DPong Thap t6 chirc truyén thong vé phong chong
HIV/AIDs;

- Phdi hop véi co quan y té du thAim quyén kham
suc khoe cho sinh vién nam thir I;

- Phéi hop v6i CB QLSV cac khoa thu phi BHYT
SV ndp vé BHXH TP Cao Lanh;

- Duy tro mua thudc chita bénh thong thuong theo
quy dinh cua BHYT;

- Nhan thé BHYT, kiém tra, ra soat va phat thé
BHYT cho SV da tham gia;

- Truyén thong, gido duc cho sinh vién vé vé sinh
moi truong, bao vé nguon nudce sach..

- Tuyén truyén phong chong tai nan thu’orng tich trong
trudng hoc, phong chéng cac dich bénh mua he.

Thang 9/2018
Thuong xuyén

Thuong xuyén
Thuong xuyén

Thuong xuyén
Thang 9/2018

Hang thang

Hang thang
Thuong xuyén
Theo ké hoach
Thang 9/2018

Thang 9/2018
Thang 9/2018

Thang 10/2018

Théng 10+11/2018

Thang 11/2018

Thang 12/2018
Thang 12/2018
Cudi quy

Thang 01/2019
Thang 01/2019

Thang 04/2019

Moi trudong

- bam bao moi truong Xanh - Sach - Pep trong va
ngoai khudn vién trudong.

- Pam trach v¢ sinh méi truong toan trudng, va via
he¢ duong Pham Hiu Lau;

Thuong xuyén

Thuong xuyén
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M6 ta cong viéc

Thoi gian thue hién

- Tréng moi va cham soc cac loai tham co, vuon hoa,
cay kiéng, cdy xanh va cdy bong mat; Cit co cac
khu vuc trong truong, trong Nha Cong vu;

- Khai thong hé théng thoat nudc trén cao va hé
thong ngam;

- Bam bao thu gom rac thai nhanh, gon diing noi quy dinh;

- T chirc cho sinh vién lao dong theo quy dinh:

+ Lén ké hoach cho cac 16p ding ky lao déng nim

hoc 2018 — 2019
+ Cho sinh vién dang ky
+ Phan cong lao dong,

+ Kiém tra, ddnh gia va cap gidy xac nhan.
- Quan ly To sinh vién nghéo vuot khé tham gia
v¢€ sinh moi trudng.

Thuong xuyén

Thuong xuyén

Thuong xuyén
Thang 9/2018

Thuong xuyén
Thuong xuyén
Thuong xuyén
Thuong xuyén

Doi Bao vé

- bam bdo an ninh trat tg, bdo v¢ tai san va phong
chay chira chay trong toan truong.

- Hudng dan khach va phu huynh dén truong lién hé
cong viéc;

- Phat huy vai trd ndng cot Poi phong chay, chita
chay va Boi tu v¢ co quan cua truong;

- Tham gia tip huén dan quan tu vé.

- Tham gia cac sy kién cua truong trong nam hoc,
truc cac ngay le.

Thuong xuyén
Thuong xuyén
Thuong xuyén
Theo ké hoach cua

Thanh D6i
Theo phén cong

I11. TO CHUC THU'C HIEN

- Can ctr vao ké hoach chung cia don vi céc t6 xay dung ké hoach ri€ng c6 phan
cong nhi€m vu cu thé, bao cdo két qua thyc hi¢n nhi€ém vy hang thang va so két,
tong két cudi moi hoc ky.

- Ban giam doc thuong xuyén ki€ém tra, gidm sat

- Phéi hop t6t véi cac don vi lién quan.

GIAM POC

Trian Manh Thiy Quynh




